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MANUAL DO ALUNO 2024

MANILHA
EDUCAR PARA TRANSFORMAR

Prezado Aluno,

Por intermédio deste manual, que podera ser consultado sempre que
necessario vocé ter4d acesso as informacdes sobre a estrutura
e funcionamento do Colégio CCM e procedimentos referentes a sua

vida escolar.

Esperamos que com regras e informacgbes claras, vocé possa se

organizar para cumprir de maneira satisfatoria seus compromissos.

A partir de agora, estabeleca suas metas e acredite na sua

capacidade de atingi-las. Sucesso!

E importante saber como devem ser estabelecidas as regras de uma
Otima convivéncia durante todo ano letivo de 2024.

Estamos felizes por vocé ter escolhido o Centro Cultural Manilha como
responsavel por esse processo didatico, pedagogico e estrutural de sua

vida no ano de 2024.

Estaremos durante todo este ano ajudando-o e auxiliando-o na
aquisicdo de novos conhecimentos e preparando-o para os desafios

gue voceé terd que vencer.

Leia com atencdao todos os itens e se tiver duvidas procure al
Direcao da escola

1 —Inicio do ano letivo 2024
e 05/02/2024 — Fundamental Anos Finais e Ensino Médio.

2 — O uso do Uniforme é obrigatério diariamente. Todos deverao estar

devidamente uniformizados até o dia 05/02/2024

Uniforme do CCM 6° ao 9° anos, Blusa da escola, calca da escola,
calca jeans azul marinho escuro ou calca preta sem adesivos, sem

brilho e ndo pode ser rasgado enfim, uma calca que realmente esteja de

acordo para ser usada como peca de uniforme escolar e bermuda da

escola.

Uniforme do CCM (Ensino Médio), Calca Jeans, porém, 0 mesmo
deverd ser azul marinho escuro ou calca preta sem adesivos, sem

brilho e ndo pode ser rasgado enfim, uma calca que realmente esteja de

acordo para ser usada como pec¢a de uniforme escolar. Blusa exclusiva

para o Ensino Médio.

Uniforme para Educacéo Fisica — Bermuda da escola e camiseta da

escola. Ndo serdo permitidos outros uniformes, somente o0s da

escola.




Obs.: E proibido, boné, gorros, capuz e chapéu nas dependéncias

da escola.
3 — Horéario das Aulas.

As turmas, do Ensino Fundamental anos finais (6° ao 9° anos

manha), iniciara as 7:00 horas a saida sera 12:20.

As turmas, do Ensino Médio, iniciara as 7:00 horas e o término das
aulas dependera da carga horaria de aulas por turma diariamente, isto
€, a saida sera de acordo com o numero de aulas estabelecidos para o

dia em questao.

OBS: Nenhum aluno podera sair durante o horario de aula sem bilhete

assinado pelo seu responsavel, email
secretaria2@centrocultural.manilha ou mensagem no WhatsApp da
escola (21) 99190-6245. O aluno nao podera sair da escola com

autorizacédo por telefone.

N&o serd permitido que pessoas estranhas venham buscar alunos na

portaria da escola, salvo com autoriza¢ao por escrito do responsavel.

5 — Conservacdo: Os banheiros, salas de aula, corredores, pétios e
méveis em geral, sdo de uso comunitario. Todos séo responséaveis pela
sua conservacdo e serdo responsabilizados pelos danos ocorridos. A
carteira escolar € de uso individual. O aluno é responsavel pela sua

conservagao, assim como sera responsabilizado pelos danos ocorridos.

“O CCM é de todos ndés... Zele por ele, orgulhe-se dele... Contribua
para que ele seja o melhor, o mais bonito, o mais limpo...”

6 - Pertences pessoais: Cada aluno devera trazer para a aula somente

o0 material solicitado na lista escolar.

Aparelho de celular é de responsabilidade do aluno. N&o devera ser
usado durante as aulas, somente com o0 objetivo de acessar as
ferramentas digitais oferecidas pela escola, com mediag&o do professor.

Caso contrario o professor recolhera o mesmo.

7- Dinheiro: Mantenha seu dinheiro sempre no bolso, assim vocé

evitara transtornos futuros.

8- Material Didatico: Cada aluno devera ter seu material escolar, ndo é
permitido o empréstimo, pois cada familia adquire o material para uso
individual do aluno. O aluno recebera um usuario e senha, do Sistema

SAE, para uso individual das realizagdes de tarefas e video aulas..

Observagcdo: Todos os pertences individuais deverdo ser
identificados com nome e turma do aluno. Como: Mochilas,
estojos, cadernos, livros, garrafinhas, lancheiras, porta lanche,

uniformes e etc.
Tarefas de casa — ALUNO PROTAGONISTA

O aluno, diariamente, tera tarefas de casa para ajuda-lo na
memorizacdo dos conteldos e aprimorar sua aprendizagem. A tarefa de

casa sera cobrada sistematicamente pelo professor.




Acessando o site vocé tera acesso as ocorréncias escolares.

"O aluno que faz suas tarefas participa mais, vibra mais, questiona
mais e consequentemente, conquista sua independéncia, seus

direitos, sualiberdade..."

Calendério Escolar
O calendario escolar (disponivel no site da escola)

www.centroculturalmanilha.com, contém as principais atividades

previstas para 0 ano em curso. E dever de todos zelar pelo seu

cumprimento, respeitando as datas, horarios e prazos estipulados.

Doenca

Quando o aluno precisar faltar as aulas por motivo de doenca o
responsavel devera notificar a coordenagdo. Também podera enviar por
e-mail (secretaria2@centrocultural.manilha) o atestado ou
comunicado, ou podera ser enviado pelo WhatsApp da escola, (21)

99190-6245.

9- Critério de Avaliacdo 2023.

Do 6° ao 9° ano — Ensino Fundamental Anos Finais.

Aprovacao: 6,0 a 10,0 ( Seis a Dez).

Reprovacdo: 0 a 5,9 (Zero a cinco virgula nove.)

Recuperacdo: 0 a7 0 (Zero a Sete)

Prova Bimestral de 0 a 10,0 (Zero a dez)
Simulado Bimestral on-line via Ava SAE. 0 a 5,0 (Zero a Cinco).
Simulado de Redacéo de 0 a 3,0 (Zero a trés)
Atividades Diversas de 0 a 2,0 (Zero a dois)

- AVA SAE - Académico CCM,

aumentada, livro digital e fisico, objetos digitais, pesquisas, projeto

Portal realidade
capas, projeto vida, mapa conceitual, producdo de videos, aulas
invertidas, jogos escolares, saida de campo, Festivais,
- Trabalhos e pesquisas — Os trabalhos s6 serdo validos
em QR Code, maquetes, banners, video, PDF, slides (as
apresentacfes serao digitais).

- Atividades no caderno.

Observacéo:
*As notas serdo somadas e divididas por 2,

* A Feira Integrada sera somada ao Simulado Geral e dividido por 2.

O aluno que obtiver médias de 8,0 a 9,0 em todas as disciplinas

sera premiado como sendo bom aluno e acima de 9,0 6timo aluno.

< Ensino Médio.

Aprovacao : 6,0 a 10,0 ( Seis a Dez).

Reprovacdo: 0 a 5,9 (Zero a cinco virgula nove.)

Recuperacdo: 0 a7 0 (Zero a Sete)



http://www.centroculturalmanilha.com/

Prova Bimestral de 0 a 10,0 (Zero a dez)
Simulado Bimestral on-line via Ava SAE. 0 a 5,0 (Zero a Cinco).
Simulado de Redacédo de 0 a 3,0 (Zero a trés)
Atividades Diversas de 0 a 2,0 (Zero a dois)

- AVA SAE - Académico CCM,

aumentada, livro digital e fisico, objetos digitais, pesquisas, projeto

Portal realidade

capas, projeto vida, mapa conceitual, Matematica Financeira,
producdo de videos, aulas invertidas, jogos escolares, saida de
campo, Festivais,
- Trabalhos de pesquisas — Os trabalhos s6 serdo validos
em Qr Code, maquetes, banners, video, PDF, slides (as
apresentacdes serdo digitais).

- atividades no caderno

Observacéo:
*As notas serdo somadas e divididas por 2,

* O simulado do ENEM SAE DIGITAL, apenas para a 32 série do

Ensino Médio, sera somado ao Simulado Geral e dividido por 2.

* A Feira Integrada serd somada ao Simulado Geral e dividido por 2.

e ENEM SAE DIGITAL - de 0 a 5,0 (Zero a Cinco)

e No 2° e 4° Bimestre teremos um Provao, que sera realizado no
sdbado (presencial), substituindo as provas do bimestre

correspondente.

O aluno que obtiver médias de 8,0 a 9,0 em todas as disciplinas

sera premiado como sendo bom aluno e acima de 9,0 6timo aluno.

10- Avisos, Calendarios de Provas e Boletins

Todas as informacBes necessarias serdo enviadas para 0s pais pelo

aluno. Podendo ser pesquisadas também no site da escola

www.centroculturalmanilha.com ou pelo Facebook da escola. Os

boletins serdo acessados pelo site com Login 0 e a senado aluno que
sera: os 6 primeiros digitos do CPF do responsavel que assinou o

contrato.

11 — Intervalos

Os intervalos (Recreio) serdo:

Turno da manha:

- 6% a0 9% ano — 9:30min as 9:50min (manha)
- Ensino Médio — 10h20min as 10h40min

Na hora do recreio ndo sera permitida a permanéncia dos alunos nas

salas.

Assim que tocar o sinal do término do recreio, todos os alunos deveréo

dirigir-se para sala de aula. Aquele que chegar apds o professor podera

impedi-lo de assistir a aula.

12 — Uso da Quadra



http://www.centroculturalmanilha.com/

A quadra sera usada nas aulas de Educacao Fisica.

S6 ¢é permitida a permanéncia de alunos na quadra

acompanhamento professores e funcionarios do CCM.

13 — Ndo pode em hipdtese alguma namorar nas dependéncias da

escola, mesmo agueles que tem autorizacao de seus pais

Motivo: O CCM é uma casa de estudos e sera importantissimo que

todos entendam isso.

14 — Convocacodes dos pais

Os pais sédo convocados pela Coordenacao Pedagdgica e Direcdo, para
conversa presencial, por video ou ligacéo telefénica, como também para
ajudar na solugcdo dos problemas envolvendo o aluno de sua

responsabilidade.

15 — Representante de turma

No inicio do ano, cada turma escolherd um representante e um vice, a

escolha se dara através do voto.

Cabera ao representante, intermediar assuntos de interesse da turma

com a coordenagéo.

16- Solicitacdo de Documentos:

Todos os documentos solicitados seguirdo prazos:

- Declaracao: entrega apés 3 dias de requerimento

- Histérico: entrega ap0s 40 dias do requerimento

- Boletim: s&o entregues bimestralmente, sendo retirados pelo site da
escola

- Dependéncia: requerimento na tesouraria da escola apds a prova 15
dias para obter resultado

- Certificado: S6 sera feito requerimento apos a visita da supervisao,

autorizacao e publicac&o no diario oficial.

DIREITOS E DEVERES DO ALUNO

O CCM é um espaco em que se exerce a cidadania e, por isso €
importante que todos conhegam os seus direitos e deveres
fundamentais enquanto pessoas, a fim de que possamos criar entre nos
um ambiente saudavel e de respeito mltuo. S6 assim construiremos, de

fato, a verdadeira comunidade.

“Tolerar que aluno viva sem disciplina, deixa-lo que cres¢ca com

seus defeitos e permitir-lhe que faca o que Ihe apraz ndo é ama-lo

nem respeita-lo." (Marcelino Champagnat)

Direitos do Aluno:

- fazer perguntas que julgar convenientes para seu melhor

esclarecimento, com educagdo e sem atrapalhar a aula;
- ser ouvido em suas reivindicacoes e sugestdes por quem de direito e,
se for problema da classe, que haja consenso;

- utilizar-se, sempre que possivel, das instalacdes e dependéncias do

Colégio, na forma e nos horarios para isso reservados;




- ser orientado em suas dificuldades;

- ser ouvido em suas queixas ou reclamacdes, receber seus trabalhos e
tarefas corrigidos e avaliados;

- recorrer do resultado das avaliacbes de desempenho, no prazo
méximo de 2 dias ap0ds a publicacdo da nota.

- O aluno portador de deficiéncia ou sindrome, devera ser informado no
documento de saude do aluno,bem como trocas de
relatorios individuais de desenvolvimento do aluno entre a escola e os
profissionais que acompanham externamente o aluno em suas terapias
ou tratamento médico.

- receber na aquisicdo do SAE DIGITAL, senha e login para fazer uso

da plataforma adaptativa e demais recursos digitais.

Deveres do Aluno:

a) comparecer pontualmente as aulas;
b) executar as tarefas designadas pela dire¢do, coordenacéo e

professores, e realizar todos os deveres de casa e aula.

c) tratar com respeito professores, funcionarios e colegas;

d) manter seu material escolar em ordem, (identificado com nome e
turma) de modo a poder utiliza-lo quando necessario;

e) justificar sua auséncia quando solicitado;

f) apresentar-se com asseio e devidamente uniformizado;

g) usar de honestidade na execuc¢éo de provas e outras atividades
escolares;

h) participar com interesse de todos os trabalhos, solenidades e eventos

escolares;

i) indenizar pelo prejuizo, quando causar danos materiais ao
estabelecimento ou a objetos de propriedade de colegas, funcionarios
ou professores, segundo os critérios da Direcao Geral,

j) permanecer no recinto escolar e dele ndo se ausentar antes do
término da ultima aula ou trabalho, sem autorizagdo da Coordenacao.
[) atender a convocacao da Direcdo e dos professores;

m) colaborar na conservacdo do prédio, mobiliario escolar e todo
material de uso coletivo, bem como manter a limpeza em todas as
dependéncias do CCM,;

n) Aguardar o professor em sala. Nao sair para os corredores nas trocas

de professores;

0) Trazer o material escolar necessario as aulas, (identificado com
nome e turma) evitando assim pedir emprestado o material de outro
aluno;

p) Fazer chegar as méos dos pais ou responsaveis as circulares,
comunicados e informativos encaminhados pela Escola;

g) Trazer diariamente a Agenda;

r) Fazer diariamente as tarefas escolares.

s) utilizar as ferramentas digitais com senha e login fornecido pelo SAE
DIGITAL junto a coordenacéo, baixar os aplicativos para uso do SAE

DIGITAL, assistir as videoaulas.

CODIGO DE CONDUTA DO ALUNO




A disciplina escolar enquanto conjunto de normas e convivéncia social
deve ajudar a descobrir e cultivar valores da pessoa e da comunidade.
Possibilita o crescimento, o bem estar e 0 melhor relacionamento entre
0s membros da comunidade do CCM e ajuda no exercicio da liberdade
responsavel.

“Indisciplina é toda agdo que vai além do limite do respeito a
liberdade do outro. Indisciplina é, fundamentalmente, falta de

respeito ao outro, ao patrimdnio, as instituicées”.

Normas disciplinares

O CCM procurara promover o ajustamento dos educandos a sua
comunidade, tornando-os cientes de seus direitos e deveres. Na
repreensdo a indisciplina, o CCM adotara sempre o emprego de
medidas educativas, procurando levar o educando a conscientizacdo de
que responsabilizar-se pela falta cometida ja € um passo para evita-la
no futuro. Quando se fizer de todo necessério usar de punicdo, esta
podera basear-se numa das penalidades seguintes:

- Adverténcia verbal;

- Adverténcia por escrito;

- Suspensao por um dia;

- Suspenséo por trés dias;

Toda medida disciplinar aplicada sera registrada e comunicada aos pais

ou responsaveis, através de formulario oficial da escola, devendo ser

devolvida assinada pelos mesmos dentro do prazo estipulado.

O livro de ocorréncia sera utilizado pelo professor em sala de aula.

Relatando os ocorridos e as adverténcias verbais.

Medidas disciplinares

Ao aluno cujo comportamento néo for condizente com o cédigo de
conduta seréo aplicadas as seguintes medidas:

- Adverténcia verbal, sigilosa e individual quando o aluno:

a) Chegar atrasado a sala de aula;

b) O professor reclamar que néo esté participando das aulas;

c) Nao esta fazendo as tarefas;

d) Conservar-se nas salas e nos corredores durante o recreio;

e) Nao portar o material didatico;

f) Nao cumprir os deveres do aluno aqui citados.

Adverténcia escrita, quando o aluno:

a) Exceder o limite de atrasos permitido por bimestre;

b) Apresentar atitude de indisciplina que perturbe o bom andamento da
aula e atividades;

c) Comparecer, pela terceira vez, indevidamente uniformizado;

d) Realizar tarefas de outras disciplinas ou ocupar-se de outras
atividades durante as aulas;

e) Desrespeitar os colegas;

f) Desrespeitar professores e funcionarios;

g) Apresentar atitude de indisciplina ndo mencionada acima;

h) Escrever, rabiscar ou desenhar nas paredes, no assoalho ou em

movel e parte do edificio escolar;




i) Portar qualquer aparelho sonoro em sala;
[) Entrar com a carteira de estudante do colega na escola;
m) Receber a terceira adverténcia verbal;

n) Gazear aula.

Suspensao, quando o aluno:

a) Receber a quinta adverténcia escrita;

b) Desacatar e desrespeitar professores, funcionarios e alunos;

c) Participar de brigas, algazarras em qualquer dependéncia do CCM e
ou nas imedia¢gbes da mesma;

d) Causar danos materiais ao CCM por motivo de indisciplina;

e) Falsificar assinaturas do responsavel pelo aluno, professores e
funcionarios ou alterar documentos;

f) Fumar nas dependéncias e imedia¢cfes do CCM,;

g) Apresentar caso grave de indisciplina ndo mencionado acima;

Observagdes Gerais

Dependendo da gravidade dos fatos, o CCM podera modificar a medida
disciplinar aplicada. O caso podera ser levado a Direcdo da Escola que,
juntamente com o Conselho de Classe, decidira pela assinatura de
termo de compromisso ou sobre a permanéncia do aluno no CCM;

O aluno suspenso em dia de avaliacdo devera comparecer ao CCM
somente para realiza-la, no horario correspondente a aula, na sala da

coordenacéo;

Aluno suspenso nao tera direito a participar de qualquer atividade

escolar no periodo do afastamento.

Ressaltamos que todo material de uso pessoal devera ser
identificado com nome do aluno e a turma e caso algum objeto do
aluno seja subtraido dentro do espaco fisico escolar, a Escola
tomara todas as medidas cabiveis.

Portanto, deve-se agir sempre com honestidade e bom senso, toda
vez que encontrar algo que néo l|he pertence, procure um
funcionério da Escola para devolugao
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